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TAURAGĖS LOPŠELIO-DARŽELIO „KODĖLČIUS“ UGDYTINIŲ MAITINIMO 
ORGANIZAVIMO IR APSKAITOS VYKDYMO 

TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

      1. Šis aprašas reglamentuoja Tauragės lopšelio-darželio „Kodėlčius“ (toliau – lopšelis-darželis) ugdytinių maitinimo organizavimo ir apskaitos vykdymo tvarką:  maitinimo organizavimą, valgiaraščio sudarymą, jo tvirtinimą, atsiskaitymus tarp lopšelio-darželio ir maitinimą organizuojančios VšĮ „Kretingos maistas“ , maitinimo organizavimo priežiūrą. 
      2. Aprašu siekiama užtikrinti tinkamą maitinimo organizavimą, teisingą apskaitą, savalaikį atsiskaitymą už paslaugas, įsipareigojimų vykdymą bei kontrolę.
      3. Apraše numatyti asmenys, atsakingi už maitinimo organizavimą ir apskaitą, proceso kontrolę. 
      4. Aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro  2011 m. lapkričio 11 d. įsakymu Nr. V-964 patvirtintu  „Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaikų socialinės globos įstaigose tvarkos aprašu“, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2016 m. sausio 26 d. įsakymu Nr. V-93 „Dėl Lietuvos higienos normos HN 75:2016 „Ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo programų vykdymo bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“ patvirtinimo“, maitinimo paslaugų teikimo sutartimi, Mokesčio už vaikų išlaikymą Tauragės rajono savivaldybės mokyklose, turinčiose ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupes, specialiąsias klases, nustatymo tvarkos aprašu, patvirtintu Tauragės rajono savivaldybės tarybos 2015 m. spalio 14 d. sprendimu Nr. 1-275. 
 II. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

      5. Lopšelio-darželio ugdytinių maitinimą organizuoja VšĮ „Kretingos maistas“ laimėjusi maitinimo paslaugų teikimo konkursą, pagal maitinimo paslaugų teikimo sutarties sąlygas ir perspektyvinį 15 dienų valgiaraštį, suderintą su Tauragės VMVT, patvirtintą VšĮ „Kretingos maistas“ direktoriaus ir lopšelio-darželio direktoriaus, vadovaujantis Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaikų socialinės globos įstaigose tvarkos aprašu.
      6. Sudaromi atskiri valgiaraščiai 1–3 ir 4–7 m. amžiaus vaikams. Pagal gydytojo raštiškus nurodymus (Forma Nr. 027-1/a) organizuojamas pritaikytas maitinimas. Einamosios savaitės valgiaraščiai skelbiami vaikų priėmimo–nusirengimo patalpoje.
      7. Maistas ruošiamas lopšelio-darželio virtuvės patalpose, kuriomis VšĮ „Kretingos maistas“ naudojasi pagal patalpų nuomos sutartį.
      8. Vaikai maitinami grupėse. Maistą parneša ir išdalina auklėtojų padėjėjos. Maisto dalinimo metu auklėtoja organizuoja vaikų rankų plovimąsi. Prie stalo vaikai susodinami, kai maistas jau patiektas.

      9. Vaikai maitinami ne rečiau kaip kas 3,5–4 val., jie gauna pusryčius, pietus ir vakarienę, pagal grupės dienos režimą: 9.00-9.20 val.  – pusryčiai, 12.00- 12.20 val. – pietūs, 16.20- 16.40 val.  – vakarienė.
     10. Maitinimą organizuojanti įmonė dalyvauja programose: pieno produktų vartojimas vaikų ugdymo ir švietimo įstaigose „Pienas vaikams“ ir vaisių vartojimo skatinimas mokyklose. Produktai pagal šias programas vaikams atiduodami 15.00 val.
     11. Vienos dienos vaiko maisto raciono energetinės vertės paskirstymas: 11.1 pusryčiai – 20-25%,  11.2 pietūs – 30-40%,  11.3 vakarienė – 20-25%. 

III. MAITINIMO ORGANIZAVIMO APSKAITA 
IR ATSISKAITYMAS UŽ PASLAUGAS
     12. Maitinimo apskaita vykdoma kiekvieną dieną, ją vykdo sveikatos priežiūros specialistė (paskirta direktoriaus įsakymu), apskaitos duomenys suderinami tarp lopšelio-darželio ir VšĮ „Kretingos maistas“ du kartus per mėnesį.
     13. Kiekvieną dieną nuo 9.00 iki 9.05 val. auklėtojos sveikatos priežiūros specialistei raštu pateikia duomenis reikalingus maitinimui organizuoti: pažymi kiek vaikų valgys pusryčius, pietus ir vakarienę, diferencijuotą maitinimo variantą pasirinkusių vaikų skaičių, nemokamą maitinimą gaunančių priešmokyklinių grupių ugdytinių skaičių ir nurodo vaikus, kuriems reikalingas pritaikytas maitinimas. 
     14. Tėvai, pageidaujantys parinkti savo vaikui diferencijuotą maitinimo variantą, pateikia prašymą lopšelio-darželio direktoriui. Sekretorė apie diferencijuotą maitinimą  informuoja auklėtoją ir sveikatos priežiūros specialistę (pateikia nurodytiems darbuotojams įsakymo kopiją). Diferencijuotą maitinimą galima rinktis nuo mėnesio 1 d.
     15. Direktorės pavaduotoja ugdymui veda nemokamo maitinimo apskaitą IS, ataskaitą du kartus per mėnesį (einamojo mėnesio 15 d. ir mėnesio paskutinę dieną) pateikia maitinimo paslaugą teikiančiai įmonei. 
     16. Sveikatos priežiūros specialistė  einamojo mėnesio 15 d. ir paskutinę mėnesio dieną suderina maitinimo apskaitos duomenis su VšĮ „Kretingos maistas“ vyr. virėja ir pateikia vyriausiajai buhalterei.
     17. Vyriausioji buhalterė, gavusi sąskaitą-faktūrą iš VšĮ „Kretingos maistas“, prieš ją apmokėdama, sutikrina ar sąskaitoje-faktūroje pateikti duomenys sutampa su sveikatos priežiūros specialistės pateiktais duomenimis. Pastebėjusi neatitikimus išsiaiškina su VšĮ „Kretingos maistas“ buhalterija. 
     18. Už maitinimo paslaugą lopšelis-darželis atsiskaito VšĮ „Kretingos maistas“ vieną kartą per mėnesį (gavus sąskaitą-faktūrą, per 15 dienų, nuo sąskaitos-faktūros gavimo dienos).
     19. Už nemokamą vaikų maitinimą su VšĮ „Kretingos maistas“ atsiskaito Tauragės rajono savivaldybė.
IV. MAITINIMO ORGANIZAVIMO, APSKAITOS

BEI ATSISKAITYMO PRIEŽIŪRA
     20. Maitinimo organizavimo priežiūrą vykdo sveikatos priežiūros specialistė (paskirta direktoriaus įsakymu), vadovaudamasi Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaikų socialinės globos įstaigose tvarkos aprašu. Sveikatos priežiūros specialistas 1 kartą per savaitę pildo valgiaraščių ir vaikų maitinimo atitikties patikrinimo žurnalą ir nustatęs neatitikimų nedelsdamas raštu apie tai informuoja įstaigos direktorių.
     21. Maitinimo organizavimo apskaitos priežiūrą bei atsiskaitymų kontrolę vykdo vyriausioji buhalterė. Vyriausioji buhalterė, gavusi VšĮ „Kretingos maistas“ maisto patiekalų gamybai panaudotų produktų kiekio, jų įsigijimo ir vidutinių kainų, faktinių maisto gaminimo išlaidų, bei maitintų vaikų skaičiaus ataskaitą, sutikrina su lopšelio-darželio apskaitos duomenimis, išaiškėjus neatitikimams informuoja lopšelio-darželio direktorę.

     22. Sveikatos priežiūros specialistė ir vyriausioji buhalterė apie maitinimo organizavimą, apskaitą bei atsiskaitymą už paslaugas informuoja direktorę periodiškai arba iškilus neaiškumams.
     23. Vaikų maitinimo kokybės priežiūrą vykdo ir apklausas organizuoja direktoriaus įsakymu sudaryta Vaikų maitinimo paslaugos priežiūros komisija.

                                      _________________________________
